TAHAPAN PROSES PRA KATALOG AMEL

Link: https://ari.devplp.unair.ac.id/login

a. Login di halaman Login sesuai dengan Username dan Password masing”
b. Setiap User mempunyai Role yang berbeda. Role sebagai Administrator, Pejabat
Pengadaan, Tim Teknis, dan Helpdesk

UNAR 35

Excellence with Morality

Login
Email
Password

Lupa password? Klik di sini

1. IMPORT USULAN
a. Klik Menu AMEL - Import Usulan

Import Data Usulan AMEL
Filter Periode AMEL
Mei - 2026

nggah file Excel (xisx atau xis) yang berisi daftar usulan AMEL. Pastikan format kolom baris pertama (header) sesuai dengan sistem.
pilih File  Tidak ada file yang dipilih B Mulai Import
4, Unduh Template Excel

b. Unduh Template Excel terlebih dahulu, pindah data yang sudah di olah dari
APIS ke dalam template ini

c. Pilih Periode AMEL, periode AMEL akan berpengaruh pada HET dan evaluasi,
pastikan Periode sesuai yang ditetapkan

d. Upload file excel tadi pada field Pilih File
Klik tombol Mulai Import
Data usulan Fakultas/Unit akan masuk pada Menu AMEL — Usulan AMEL (HET)

2. PENYUSUNAN HET
a. Masuk ke menu AMEL - Usulan AMEL (HET)
b. Pencarian harga pasar, inputkan harga 1,2,3 dan sumber 1,2,3 (tidak harus 3
sumber minimal 1) dengan cara klik tombol Edit


https://ari.devplp.unair.ac.id/login

c. lIsikan harga dan sumber

Nama:

Merk:

Satuan:

Harga 1%

Harga 2:

Sumber 2:

Harga 3:

Sumber 3:

Edit HET AMEL

ID Usulan: 653

Sumber 17

Gynaecological Glove TRO-GYNOSURGE ¢
TROGE

PCS

85000

https://www.tokopedia.com/jayamedis-1/

40000

https://umall.unud.ac.id/pt-tri-loka-bali/tr

Simpan Perubahan

d. Jika semua data sudah terisi Harga dan Sumber, klik tombol Generate Harga

HET

e. System akan melakan perhitungan rata” dari harga yang diinputkan
Klik tombol Generate BA HET untuk membuat Beritas Acara Penyusunan HET
g. Dalam pembuatan Berita Acara HET, inputkan Nomor, tanggal surat, dan isi

surat.

Form Isian Berita Acara Penyusunan HET

No Surat*
Tanggal Surat™

Isi Surat™

28.05.001/UN3.24/PL/ULP/2026
28/05/2026 m]
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Pada hari ini Kamis tanggal Dua puluh delapan bulan Mei tahun 2026 bertempat Ruang Pengadaan, Kantor Manajemen, Gedung
kahuripan lantai 1 Universitas Airlangga, dimulai pukul 10,00 WIB, telah diselenggarakan Rapat Penyusunan Evaluasi Harga Eceran
Tertinggi.

I. AGENDA RAPAT
Adapun agenda rapat adalah sebagai berikut:

Pembahasan komponen pembentuk harga (biaya produksi, distribusi, margin keuntungan, dll);
Analisis harga pasar dan/atau penawaran Penyedia;
Penetapan besaran Harga Eceran Tertinggi (HET) yang disepakati

1I. HASIL KEPUTUSAN o

p Press Alt+0 for help 141 words @ tiny

Simpan Data & Generate BA

h. Kliktombol Simpan Data & Generate BA
i. Maka akan muncul preview Dokumen BA Penyusunan HET dalam bentuk pdf



UNIVERSITAS AIRLANGGA
PUSAT LAYANAN PENGADAAN

Giedung Kahuripan lanssi |, Kampus C Mulyorejo Surabaya 60115 Telp/Fax (031) 5955803
Laman : bitps-//plp-unair ac.id, e-mail - helpdesk(@plp.unair.ac.id

BERITA ACARA
PERHITUNGAN HARGA ECERAN TERTINGGI
Nomor: 28.05.001/UN3.24/PL/ULP/2026

: 28 Mei 2026

Pada hari ini Kamis tanggal Dua puluh delapan bulan Mei tahun 2026 bertempat Ruang Pengadaan, Kantor
Manajemen, Gedung kahuripan lantai 1 Universitas Airlangga, dimulai pukul 10.00 WIE, telah
diselenggarakan Rapat Penyusunan Evaluasi Harga Eceran Tertinggi.

I AGENDA RAPAT

Adapun agenda rapat adalah schagai berikut: Pembahasan komponen pembentuk harga (baya produksi,
distribusi, margin keuntungan, dll);

Analisis harga pasar dan/atau penawaran Penyedia;

Penetapan besaran Harga Eceran Tertinggi (HET) yang disepakati

I HASIL KEPUTUSAN

Berdasarkan hasil diskusi dan pertimbangan dan seluruh pihak yang hadir, dengan ini disepakati hal-hal
schagai berikut:

. Harga HET disusun berdasarkan rata-rata dari beberapa harga pasar dan/atan penawaran penyvedia;

. HET ditetapkan selama 1 (satu) tahun anggaran;

. Evaluasi terhadap HET ini akan dilakukan secara berkala 6 bulan sekali atau jika terdapat perubahan
kondisi pasar yang signifikan;

Dafiiar barang (terlampir)

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sebenarnya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

[

-

Datetapkan di: Surabaya

Tanggal: 28 Mei 2026

3. BUAT PAKET PENGADAAN
a. Klik Menu Dokumen Upload - Buat Paket
b. Isi Form Paket

Tambah Paket

Isi form berikut untuk menambahkan Paket Mini Komp

Nama Paket*

Nama Unit*

Tahun*

Metode* Mini Kompetisi v
Periode* Tanpa Periode ~

catatan: Periode digunakan hanya untuk AMEL
Batas Upload Dokumen Untuk Paket ini
Tanggal & Jam Awal* dd/mm/tttt --.-- [m]

Tanggal & Jam Akhir* dd/mm/tttt .- ]

Pilih File KAK/Spesifikasi Teknis (Maks 1T0MB) *

Pilih File = Tidak ada file yang dipilih

Catatan: format yang disarankan: .pdf, .doc, .docx, .xls, .xlsx, .zip, .rar

c. Inputkan Nama Paket, nama unit pemohon Pengadaan dan Tahun
d. sesuai kan Metode (AMEL atau Mini Kompetisi Ekatalog)



Pilih periode AMEL yang terbaru sesuai kesepakatan PIC menggunakan
Periode yang mana

Tentukan batas upload dokumen mulai tanggal sampai dengan kapan

Klik tombol Simpan

4. EVALUASI DOKUMEN (BUKA PENAWARAN & EVALUASI| KUALIFIKASI & TEKNIS)

a.
b.

f.

Klik Menu AMEL - Buka Penawaran AMEL
Pilih Paket yang akan di evaluasi

Daftar Paket AMEL
Q Ketik kata untuk mencari

Nama Paket Unit Tahun  Batas Awal Batas Akhir Metode  Periode  Aktif?  Aksi
Pendaftaran Penyedia AMEL 2026 Pusat Layanan Pengadaan 2026 2026-05-29 17:00:00 2026-06-03 16:00:00 amel 052026  Va

Klik tombol Lihat Penawaran, akan muncul daftar Penawar

Nama Paket : Pendaftaran Penyedia AMEL 2026

Unit : Pusat Layanan Pengadaan

Tahun : 2026

Batas : 2026-05-29 17:00:00 s/d 2026-06-03 16:00:00

File KAK/Spesifikasi Teknis: Pengumuman Pendaftaran AMEL 2026 - ALAT KESEHATAN. pdf

Generate BA Evaluasi

Penyedia/Email Judul Nama File Ukuran Waktu Upload Aksi
PT. AKUI JAYA LANTANA Dokumen Legalitas Perusahaan DOKUMEN LEGALITAS PERUSAHAAN.rar  2.93 MB 2026-06-02
akuijayalantana@gmail.com 10:38:38
CV. REXA JAYA Dokumen Legalitas Perusahaan DOKUMEN LEGALITAS PERUSAHAAN.rar  2.93 MB 2026-06-02
rexajaya@gmail com 10:44:18
PT. SATORIA ANEKA INDUSTRI PT. SAl PT. SAlpdf 7.33 MB 2026-06-02
hardy.effendi@satoriapharma.com 11:06:20
PT GOLDEN GLOVE MEDICAL Data Vendor RS UNAIR COMPRO E Catalogue PT. GGMLpdf 16.56 M8 2026-06-02
INDONESIA 15:00:13
marketing08@sumberenergy.com
PT. GE OPERATIONS INDONESIA Pendaftaran AMEL_MRI SIGNA Explorer  Pendaftaran AMEL_MRI SIGNA Explorer  16.47 MB 2026-06-02
frysta.nintyas@gehealthcare.com Lift_GE HealthCare Lift_GE HealthCare.zip 16:02:09
PT. TAWADA HEALTHCARE DOKUMEN PENDAFTARAN AMEL 2026 PT. TAWADA HEALTHCARE.rar 17.02 MB 2026-06-02
admsupportsby@tawadahealthcare.com  ALAT KESEHATAN PT. TAWADA 16:53:27

HEALTHCARE
PT MULYA HUSADA JAYA Penawaran dan Persyaratan Pendaftaran  MHJ USG LOGIQ P8.rar 11.92 M8 2026-06-02
emelia@mhj.coid 17:15:10

Klik Donwload, untuk mendownload Dokumen Penawaran dari
Peserta/Penyedia
Lakukan evaluasi dengan klik tombol Aksi — Evaluasi pada sisi sebelah kanan

Evaluasi Kualifikasi & Teknis

Hasil Evaluasi Kualifikasi:
Olulus @ Tidak Lulus

Alasan Tidak Lulus™:

Hasil Evaluasi Teknis:
Jlulus @ Tidak Lulus

Alasan Tidak Lulus™:

Pada Baris Evaluasi Kualifikasi & Teknis, klik Lulu atau Tidak Lulus, Jika pilihan
Tidak Lulus, maka wajib menyertakan Alasan Tidak Lulus, kemudian klik
tombol Simpan Evaluasi



Apabila Evaluasi Kualifikasi & Teknis Lulus, maka akan tampil Baris Tambah
Item Penawar

Tambah Item Penawar

Filter Periode AMEL" Mei - 2026
Cari Barang Usulan® : Ketik nama barang minimal 2 huruf..
Harga Penawaran™ H
1D Usulan Nama Barang Merk Satuan Harga Penawaran (@ Harga Nego @ Aksi
738 Continuous ventilater ICU HAMILTON €3 Standard UNIT Rp. 815.073.000 Rp.0

Pillih nama barang dan inputkan Harga Penawaran untuk Item Barang
tersebut,

Klik tombol Tambah Item

User dapat melakukan Edit jika ada kesalahan input

5. UNDANGAN KLARIFIKASI & NEGOSIASI

a.
b.
C.

d.
e.

f.

Klik Menu AMEL - Buka Penawaran AMEL
Klik tombol Lihat Penawaran pada Paket yang akan di Evaluasi
Klik tombol Aksi — Undangan Klarifikasi

Form Undangan Klarifikasi & Negosiasi

No Surat® 08.06.001/UN3.24/PL/ULP/2026

Tgl Surat* 08/06/2026 ]
Tgl Undangan® 10/06/2026 ]
Waktu* 09.00 s/d 10.00 WIB

Tempat® Pusat Layanan Pengadaan, Gedung Kahuripan Lt. 1 Kantor Manajemen Kampus C

Isikan inputan No. Surat, tanggal surat, tanggal undangan, waktu dan tempat
Klik tombol Simpan Data & Generate BA
Maka Preview undangan akan terlihat pada bagian bawah

= Undangan Kiarifikasi dan Negosiasi

UNIVERSITAS AIRLANGGA
PUSAT LAYANAN PENGADAAN

o Sursbaya 60115 TelpFax (031) 5955803
c-mail  helpdeskiplp unir.sc.d

UNDANGAN
KLARIFIKASI DAN NEGOSIASI

Nomor 08.06.001/UN3.24 PLAULP12026
Tanggal 08 Juni 2026
Perihal Undangan Klarifikasi dan Negosiasi

Kepada Yth
Direktur PT IDS Medical Systems Indonesia
Di

s Mall Elekironik), Kami mengundang

Hari/Tanggal : Rabu, 10 Juni 2026
Waku +09.00 sid 10.00 WIB

Setelah undangan sesuai, Klik tombol Kirim Undangan untuk mengirim
undangan kepada Peserta/Penyedia ke email yang di daftarkan

Setelah Klarifikasi dilakukan, apabila ada item barang yang dapat di negosiasi,
maka Klik Menu AMEL-Buka Penawaran AMEL,

Klik tombol Aksi-Generate BA Negosiasi



j. Pada Halaman bawah (Tambah Item Penawar)
k. Padaitem yang dapat di negosiasi klik tombol Input Nego

Input Negosiasi X

Periode AMEL: Mei - 2026

Cari Barang Usulan: Continuous
ventilator ICU

Harga Penawaran: Rp.
815.073.000

Harga Nego®

. Klik Ya/Simpan, maka data Harga Negosiasi akan tersimpan dan muncul pada

List Item Penawar

m. Apabila semua item barang selesai dilakukan input Nego, maka klik tombol
Generate BA Negosiasi

n. Isikan No. Surat dan tanggal surat, kemudian klik Simpan Data & Generate BA

0. Maka akan muncul preview, print dan mintakan Tanda tangan kepada
penyedia

6. GENERATE BA EVALUASI PER PENYEDIA DAN GENERATE BA EVALUASI

a. Klik Menu AMEL-BUKA PENAWARAN AMEL

b. Klik tombol Lihat Penawaran, Pilih penyedia yang akan di buatkan BA
Evaluasinya lalu Klik tombol Aksi — BA Evaluasi Per Penyedia

c. Inputkan No surat dan tanggal surat, kemudian klik Simpan Data & Generate

d. Maka akan tampil preview file Berita Acara Evaluasi per Peserta/Penyedia

e. Tombol Generate BA Evaluasi (sisi Atas) berfungsi untuk melakukan Generate
Evaluasi seluruh Peserta/Penyedia yang mendaftar

7. PENGUMUMAN & UNDANGAN KONTRAK



